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07.10.2024 - dihk-de-international-gmbh

Referent/Referentin (w/m/d) Projektmanagement und
Controlling

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 05.11.2024

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Berlin

Bewerben Sie sich unter: 

https://karriere.dihk.de/referentreferentin-wmd-fuer-projektmanagement-und-controll-de-
j1210.html

Die DIHK DEinternational GmbH ist eine 100-prozentige Tochter der Deutschen Industrie- und Handelskammer 
(DIHK). Zu deren Aufgabenbereich zählt u. a. die Beratung des Netzwerkes der Deutschen 
Auslandshandelskammern (AHKs) mit 150 Büros in 93 Ländern. In diesem Zusammenhang unterstützt die DIHK 
DEinternational GmbH die Weiterentwicklung des AHK-Dienstleistungsbereiches „DEinternational“.

Die DIHK DEinternational GmbH am Standort Berlin sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die 
Organisationseinheit „AHK Digital‘‘ eine/n Referenten/Referentin (w/m/d) Projektmanagement und Controlling in 
Teil- oder Vollzeit. Die Stelle ist im Rahmen einer Elternzeitvertretung bis zum 30. November 2025 befristet. Das 
Projekt AHK Digital setzt abgestimmte, neue Maßnahmen für das AHK-Netzwerk um, welche die Themenfeldern 
Service Portfolio, Kundengewinnung, Organisation und digital Infrastruktur abdecken. Langfristig soll eine digitale 
Kundenplattform für das Netzwerk etabliert werden. Das Projekt wird gefördert mit finanziellen Mitteln des 
Bundesministeriums für Wirtschaft und Klimaschutz (BMWK).
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Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie sind für den Aufbau und die Steuerung des Projektmanagement/-Controlling zuständig. Hierbei arbeiten Sie 
eng mit dem Koordinationsleiter zusammen und unterstützen die Projektreferenten bei der Umsetzung der 
Projekte.

Zusammen mit den Projektreferenten führen Sie das Projektcontrolling durch und achten auf die Einhaltung 
der Vergabe- und Finanzrichtlinien.
Sie unterstützen bei der Organisation des Projektmanagements der Einheit und koordinieren die 
Zusammenarbeit mit den Stakeholdern (AHKs, DIHK, BMWK).
Sie erstellen Projektberichte, Entscheidungsvorlagen und Präsentationen.
Sie koordinieren die Digitale Kampagne, ein virtuelles Format bestehend aus Live-Session, Schulung und 
Austauschformaten zur Sensibilisierung und Befähigung der weltweiten AHK-Mitarbeiter für 
Digitalisierungsthemen.
Als Teil des Teams sind Sie bei allen operativen und strategischen Fragen des Digital-Projektes 
eingebunden.

Was sollten Sie mitbringen?

Sie haben erfolgreich ein Studium oder einen vergleichbaren Abschluss in den Bereichen 
Wirtschaftswissenschaften oder -informatik bzw. einen vergleichbaren Studiengang an einer Universität 
oder Fachhochschule abgeschlossen.
Erfahrung im Projektmanagement und -Controlling bringen Sie ebenso mit wie Verständnis für technische 
und digitale Themen.
Sie haben bereits (Teil-) Projekte erfolgreich geleitet.
Der Umgang mit einer moderner IT-Ausstattung und IT-Infrastruktur ist Ihnen vertraut.
Sie verfügen über verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse. Kenntnisse in einer weiteren 
Fremdsprache sind vorteilhaft.
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Was bieten wir Ihnen?

Modern ausgestatteter Arbeitsplatz im Haus der Deutschen Wirtschaft im Herzen von Berlin
Möglichkeit zum mobilen Arbeiten und zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung
Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge
30 Tage Jahresurlaub
Zuschuss zum ÖPNV-Ticket
Vergünstigtes Essen in unserer hausinternen Kantine

Die DIHK ist zertifiziert nach dem Audit „beruf familie.“und

Wenn Sie Teil unseres Teams werden wollen, freuen wir uns auf Ihre Onlinebewerbung unter Angabe der 
Gehaltsvorstellung. Bitte bewerben Sie sich über unser Karriereportal bis einschließlich bis 27. Oktober 2024.

Weitere Hinweise

Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen unabhängig von Alter, Geschlechtsidentität, sexueller 
Orientierung, Herkunft, Hautfarbe, Religion oder Weltanschauung. Die Auswahl wird aufgrund der Eignung 
getroffen. Menschen mit anerkannter Schwerbehinderung und ihnen gleichgestellte Menschen berücksichtigen wir 
bei gleicher Eignung und Qualifikation besonders.


